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1 - Introducao

O Gescon — Sistema de Gestdo de Convénios vem atender a necessidade de um
acompanhamento mais apurado da execuc¢do financeira da politica publica de assisténcia
social.

A primeira fase, em implantacédo, tem por finalidade agilizar as prestacdes de contas mensais
das entidades sociais parceiras da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social (Semdes),
uma vez que o investimento possibilitard o monitoramento diario e, com base nos dados
apurados, permitira que a entidade receba com regularidade, os recursos previstos, dando
agilidade ao financiamento.

Além das prestacoes de contas mensais, 0 projeto prevé ainda a curto prazo, a inclusao dos
seguintes servigos:

Elaboragao dos projetos;

. Emissao de relatério consubstanciado;
. Controle de gastos por tipo de despesa;
. Emissao de relatério de cumprimento do objeto

A proposta é que até o inicio de janeiro (2012), todas as fases sejam implantadas, o que dara a
Semdes, um maior controle sobre os financiamentos realizados e a capacidade de avaliar sua
eficiéncia, eficacia e efetividade.

Nas avaliagcbes conjuntas Semdes/Entidades Sociais, serdo realizados aperfeicoamentos
necessarios, até o total da implantacao do sistema.
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Apresentacao

“Convénios sao acordos firmados por entidades ptiblicas
de qualquer espécie, ou entre estas e organizacbes
particulares, para a realizagdo de objetivos e interesses
comuns dos participes”

Hely Lopes Meireles

Buscando a exatiddo e rapidez da informacéo, fica cada vez mais evidente a necessidade de
se estabelecer mecanismos de controle e acompanhamento da aplicacao de recursos por meio
de convénios.

Visando atender essa necessidade, e promover facilidade ao acesso de prestacdo de contas, a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social (Semdes), disponibiliza a partir do 2° semestre
deste ano (2011), o novo Sistema de Gestdo de Convénios —Gescon a todas as entidades
sociais parceiras.

Hoje, é possivel observar as dificuldades encontradas em reunir documentos necessarios para
a prestacado de contas de cada entidade. Pensando nisso, o Sistema foi criado para oferecer
total apoio ao gestor publico e as entidades sociais, permitindo o pleno acompanhamento da
situagao de cada convénio, bem como o monitoramento da sua execucgao fisico-financeira em
tempo real.

O Gescon tem o objetivo de gerar a prestacao de contas do convénio de forma automatizada,
evitando-se as constantes falhas formais, decorrentes de erros dos preenchimentos dos
formularios, monitorando também, os empenhos e pagamentos de cada despesa de um
convénio.

Maria Angélica F. S. Guércio
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
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2 - Login

&

Senha

@G} Gestdo de Convénios

Home do Usuario:

2 |

" Ok | @Eancela[l

O usuario devera informar seu nome e senha, previamente ja cadastrado.
As opcobes do sistema estarao disponiveis de acordo com as necessidades de cada usuario.

3 — Menu principal

Tela principal do sistema GESCON.

onvénios - V. 10512p Usua ia e o= |

2 = EE % ﬁ 3 @ 'E . Empregador : @
Entidades  Funcionarios Cidades Fungo Escolaidade  Vinc. Inst. Tipo Imovel Carga Horaria Pessoas Empreza
| =
| : m : = .ug ? Acesso
Fomc. Tipa Des. Tipo Doc. Orig. Rec. Profizzdn

Prefeitura do Municigio
de Piradicaba

Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Saocial

Versdo 1,512 - Tel: (19) 3414-3645 - 9716-1417 - Piracicaba - SP
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BOTOES DE NAVEGAGCAO PADRAO — Em todos os médulos funcionam da mesma forma.

Para um acesso mais rapido, sempre que uma letra estiver sublinhada, digite Alt + (letra sublinhada). Exemplo: Botdo Novo. Digite
Alt + N.

Incluir novo registro. Para um acesso mais rapido digite Alt + N.

Alterar registro. Para um aceszzo mais rapido digite Alt + E.

Gravar o registro que estiver sendo incluido ou alterado. Digite Alt + G.
Apagar um determinado registro. Digite Alt + X

[ e Cancela o processo de Inclusdo ou AlteracSo. Digite Alt + C ou tecle ESC.
Relatdrios. Alt+ |

Sair do midulo. Digite Alt + R.

4 — Cadastro de Funcionarios

Cadastro Geral de Funcionarios para todas as Entidades, porém cada Entidade ter4a acesso somente aos
funcionérios da sua Entidade.

(G} Cadastro de Funcionérios - Usuérinzl-i-a- ‘ ‘ Ll_l—J"':" 2 S
Arquive  Pesquisar
[ = > = Ho 4B — 7 B ol
Novo  Altgrar E seluir Lrnprirrir Telsfones  emal  Momal  Todes  Trocar Sair
ID= Marme= Sigla= Endereco |Baim:| -
» 21| APARECIDA DOS SANTOS ClDA RUA DINO BUEND PARCUE BELA WISTA
il 1| CARLOS BARBOSA CARLOS RUs MONTEVIDEL AGLA BRANCA
91| JOSE DA SILVA JOSE FLA FUR LS JO RES JAVARY 1
2 MARLA OLIVEIRA MARLE FlUa COPO DE LEITE UMILESTE
53 MANOEL COSTA MANOEL Rl INFANTE DOM HENRIGQLE JO IBIR&FPUERA
|| 82| ZULMIRA DOS SANTOS FULMIRA Rl MONTEVIDEL AGLA BRANCS
] 3
Endereco  Rla DIMO BEUEND CFF
Bainmo PAROUE BELAWISTA RG
Cidade PIRACICABA 5P Telefone Celeular
Cep =
Atividade e-mail 12
[ Pesquizar |
Codigo  Sigla MNome & Moinicio ¢ Em qualquer parte
o
I .

i Total de registros: 267 l
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INCLUINDO UM NOVO FUNCIONARIO

Para incluir um Funcionario deve-se fazer uma Consulta na Base de Dados para ter certeza que esse funcionario

ndo esta cadastrado.

Deve-se clicar no Botdo

Todos

L o
@ Cadastro de Funcionarios -

© Informacio

Mostrar todos os funcionarios

Arquive  Pesquisar
“ 0D w® H X 2 & ¢ 7 Bew | e
|| Mowo  Alerar  Gravar Excluic  Cancelar  Imprimic Telefones emal  Momal | Todos | Trocar Sair |
b= |Momer= | siglam IEndéreco |Bairro -
[ 3 21| APARECIDA DOS SANTOS ClDA RUA DIMNO BUEMD PARCIUE BELA WISTA |;|
| 1 CARLOS BARBOSA CARLOS Rl& MONTEVIDEU AGLA BRANCA, —
|| 245 DAMARIS GONCALWVES DAMARIS GONCALWVES &Y MaMNOEL COMCEICAD 1777 YILAa REZEMDE
2| MARLS OLWEIRA MARLA RlJA SA0 JOAD CEMTRO
a 83 MANOEL COSTA MANQEL SU& IMFANTE DOM HENRIQUE JD IEIRAPUERA
| 131] RENATO JOAD FREDERICO RENATO FREDERICO  RUA PRUDENTE DE MORAIS CENTRD
= r
Enderega CFF 40242018309
Baimo CEMTRO RG 47.935.501-0
Cidade FIRACICAEA SF Telefone Celeular
Cep
Alividade e-mail 18
[ Pesquizar ]
Cadign  Sigla Mome @ Mainicio () Em gualquer parte
a

Mostrar todos os funcionarios

Total de registros: 17

Para localizar um determinado registro, preceda da seguinte forma: Pressione a letra M, o cursor ird se posicionar na caixa que se
localiza abaixo da palavra Nome. Neste momento, vocé deverd digitar o Nome do Funcionario que deseja, ou apenas a letra
inicial. Ap6s digitar, pressione a tecla Tab para efetuar a pesquisa.

[ Pesquizar |
Codign  Sigla Mome & Mojnicio ¢ Em qualquer parte
COdig0.ueeeeeeeeiinrnennn. Localizar registro através do Codigo. Digite Alt+ O e informe o cddigo que deseja e pressione a tecla
Tab. Todos os funcionarios que comecem com o niimero que foi informado irdo aparecer na tela.
Sigla .o, Localizar registro através da Sigla. Digite Alt+ I e informe as iniciais do nome.
Nome .....coovvvvneeeennn, Localizar registro através do Nome. Digite Alt+ M e informe as iniciais do nome. Se ndo for informado

e vocé pressionar a tecla Tab, o sistema ira trazer todos os funcionarios cadastrados.

Atencdo: Caso ndo se saiba o nome correto, pode-se fazer uma pesquisa mais detalhada.
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Ao lado da palavra Nome, aparecem duas opgoes, sao elas:

No inicio — pesquisa todos os funcionarios com o nome que comece com a letra que foi digitada. Alt+ I.
Em qualquer parte - pesquisa todos os funcionarios que contém no nome as palavras que foram digitadas. Alt + T.

Ao entrar no sistema, a pesquisa padrdo sempre sera No inicio.

B+

- Se Encontrou o Nome desejado deve-se Clicar no Bot&io 2=

Ira fazer a seguinte Pergunta:

e

Deseja atribuir o funcionarico a sua entidade 7

sm ][ e 1]

. Se Sim, o funcionario passa a fazer parte da Entidade, desde que esse funciondrio esteja com a Entidade
n2 0 (zero) ou esteja com a Data Saida ja preenchida por outra Entidade.
. Se Ndo, a opcdo é cancelada.

L |

ks O
- Se Nao Encontrou o Nome desejado, deve-se clicar no Botdo Mol & em seguida _ Hovo

-
© Informacao

@'—'_Cadash'o T e Muostrar as informacgdes no padric normal
I| Arquive  Pesquisar ya
o & =B x 2 & o | o B He
Mewa  Alerar  Gravar  Epeluir  Carneelar  [miprieir Telefores  emal | Momal | 10902 Trocar Sair
[E— i
©@| ©@ Informacio
] Incluir novo registro (Ctrl+N)
A“"‘l
| | = X & N v B [ I
MHovo Alterar | Gravar Exchar  Cancelar  lmprimie Telefone:  emal  Momal  Todos Trocar Sain
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Ird aparecer a seguinte tela:

@Cadastro de Funcionarios - Usuario: dimas B ] 5]
Arquive Pesquisar
o = H X « &5 29 R
Movo Alerar Gravar  Exclur Cancelar  [mprimi Telefores  emal  Momal Sait
Sigla Cadigo I 96
Naome
Endereco ﬂl %
Baima |IL& REZEMDE |~ i
Cidade [PIRACICABA ~| | Estada | Cep | -
Prafizzdo
Empregadar LI ﬂl
Escolaridade [EMSIMO FUMDAMENTAL CDMPLETLIﬂI NEPIS
E stado Civil j Sexo I j DataMaze. |/ 7
CPF | . . 4 RG I Diata emiss3o I_a’_a’ Orgdo emissor I
Obszervagio
r— Titulo Eleitor
Mumera Inscrigio Zona  Segdo DDD - Telefone Ramal Celular ’
I unicipio UF [ata Emizsdo e-mail I
| [ i
— Alocado para
Local [ ata admizzdo Data zaida
| | I i
[ [Total de registros: 94 A

Atencdo: Para ir para o proximo campo, pressione a tecla Tab (lado esquerdo do teclado) ou tecle ENTER. Para retornar ao
campo anterior pressione Seta para B ou pressione a tecla Shift + a tecla Tab, ao chegar ao campo desejado, solte as teclas.

DESCRICAO DOS CAMPOS DO FORMULARIO:

COdig0.uenereeeeiiirrnnnn, NUmero seqiiencial, gerado automaticamente pelo sistema.

Sigla .. oo Abreviacdo do nome de como o funciondrio é conhecido. Se ndo preencher sera automaticamente
preenchido pelo primeiro Nome e Ultimo Sobrenome.

NOME ...cvviiiiiiiiiicans Nome completo do funcionario.

Enderego .......cceveeeenn. Nome da rua e o numero onde se localiza o funcionario.

Bairro.....ccvvveneereeenes Nome completo do bairro. Jjjj =

Cidade....ccooevveveinnnnns Nome da cidade. Para selecionar uma cidade, digite as iniciais ou clique no Botao

Estado.......ccvvuereennnn. De acordo com cidade definida.

(0= I Numero do CEP.

Profissdo........ccceevvnen Nome da profissdo.

Empregador-.............. Nome do empregador (Local de Trabalho do Funcionario).

Escolaridade.............. Nivel escolar.

NOPIS....coiiiereeeennnn, Numero do PIS.

Estado civil .......ceenenee Solteiro(a), Casado(a), Divorciado(a), Viivo(a), Outro.

SEXO.uiiiriiiniiireeea e Masculino(a), Feminino(a)

Data NasC........c.ceuunes Data de nascimento.

(0 CPF do funcionario.

T RG do funcionario.

Data Admisséo .......... Data em que funcionario foi admitido. Pode deixar em Branco, pois esse campo € preenchido
automaticamente.

Apés a Inclusdo do Funcionério, ir para a item 5 do Manual.
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5 — Recursos Humanos

E utilizado para vincular os funcionarios em determinado Projeto e Entidade.

CADASTRAMENTO DOS FUNCIONARIOS POR PROJETO

Este médulo destina-se as Entidades que possuem funcionarios.

2 em seguida | F.H |

. ~ s
Deve-se clicar no Botao ‘ Entiades

l @ Informacio

Cadastro de Entidades f Convénios " pia Empresa: -E X
Arquive  Ajuda
= Er il
: = 3 = o 3 5 . Empregadar A @ m‘
Entidades | Funcionariog Cidades Fungdo Escolaridade  Yinc. Inst.  Tipo Imovel Carga Horaria Pessoas Empreza Sair
I =
| i1 i= -2
Fornc. Tipo Des. Tipo Doc. Orig. Rec. Profiss&o fezssm
‘ Prefeitura do Municipio
de Firacicaba
Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social
Cadastro de Entidades Versdo 1.5.12 - Tel: (19) 3414-3645 - 9716-1417 - Piracicaba - 5P

@ Informacso

Informagdes Recursos Humanos

Arquivo  Informagdes Entidades Relatérios

F’@ Cadastro de Entidade - Usuério: celiapia

0 = * e

Mavo Alterar Gravar Egcluir  Cancelar  Imprimir

A £

| R.H. | Frojetos  Despesas  Pessoas

Sair

Pesquisar
CRAS /Unidade

SEMDES E] [ Selecionar ] [MostrarTodos

Cod. = [Cras Siglajy ITipU c/U IFlazSU Social— ISigIa:: IEndereu;U IBainU
» C NOME DA ENTIDADE SIGLA DA ENTIDADE RUA VOLUNTARIOS DE PIRACICABA ALTO

Ul

[ Pesquizar |

Sigla. _ RazioSecial © Moinicin () Em qualquer parte

Informacgdes Recursos Humanos Total de registros: 1

10
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Deve-se escolher o Projeto em que o Funcionario encontra-se registrado e apds, clicar no Selecionar

. (o= ]

(G} Cadastro de Entidade - Usuério: celiapi

Arquivo Informagdes Entidades Relatérios

O = o 5 &
MNovo Alterar  Gravar  Excluir Cancelar  [mpriic

i

g

Selecionar
Entidade Projeta

= NOME DO PROJETO

NOME DA ENTIDADE

@ Informacio

Selecionar somente funcionarios da entidade/projeto

Selecionar

Sair

:'_I

Total de registros: 1

INCLUINDO UM NOVO FUNCIONARIO PARA A ENTIDADE/PROJETO

O
Clique no Botap  Movo

campos em branco.

[ —
@ Cadastro de Entidade - Usudric: celiapia

ou Pressione as teclas Alt+ N, a seguinte tela sera mostrada com quase todos os

Arquivo Informagdes Entidades Relatérios

O = * 53

| Mowvo Alterar Giravar Excluir  Cancelar | rmprimic

Projetos  Despesaz  Pessoas

@ Informacso
Mome de funcicnario

Funciondrio

Escolaridade |

Profisz3o |

Cargo/Fungio  ALKILIAR ADMINISTRATIVD
Carga Horéria MAIOR QUE 40 HORAS SEMANAIS
Vine. Inst. TRABALHADOR DE EMPRESA/CODP/ENTIDADE(=]
Data Admissdo _ /_

Data Temino __ /4 /4

@ Informacio

Funcido/Cargo. Tecle F3 para pesquisar.

)

@ Informacio

Carga Horaria. Tecle F2 para pesquisar.

)

1 @ Informagio

Vinculo Institucional. Tecle F3 para pesquisar. J

Mome do funcionadrio

Total de registros: 13

11
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Data Admiss@o .......... Data em que o funcionario foi admitido na Entidade.
Data Término ............ Data que o Funcionario foi Desligado na Entidade. Somente devera ser preenchido quando o funcionario
nao pertencer mais ao Projeto ou Entidade.

Apds a inclusdo clique no Botdo  Gravar

ALTERANDO UM FUNCIONARIO

]

=
Localize o nome do funcionario e cligue no botdo Aterar | Proceda da mesma forma como se fosse

Incluir. Nesta opgdo, o sistema NAO DEIXA alterar o nome que estd cadastrado. Se ndo tiver langamentos

em nenhum projeto o Funcionario podera ser apagado.

Mesmo que o funcionario ja tenha saido do projeto ele continua no banco de dados para
consultas futuras.

12
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6 — Entidades

CADASTRAMENTO DAS ENTIDADES

@ @ Informacéo

Incluir nove registro (Ctri+ M)

A P = arios
DL = _ & e
| Movo | Algrar  Gravar  Egcluir  Cancelar  [mprimic F. H. Frojetos  Despesas  Pessoas S air
| s
CRAS AUnidade
SEMDES E] [ Selecionar ] [MostlarTodos
|Eéd. = |Cras Sigla® |Tipa CAU |Razdo Social= |sigla= |Endereco |Baire
L
< [ 3
[ Pesquisar ]
Sigla Fazdo Social @ Maoinicio () Em qualguer parte

Incluir novo registro

Total de registros: 13

@ Cadastro de Entidade - Usuario: celia)

Arquive Informacgdes Entidades  Relatdrios

ia [N o

O = = Pt -

Hovo Altgrar  Gravar  Epcluir  Cancelar  |mprimic

Projetos

Despesas

£

Peszoas

e

Saif

Sigla Cadigo
Fazdo social .
Endereco .
Bairra
Cidade = Estado |

D ata fundagio _.-"_.:" Situagio .tﬁ..ti.vo -
Porinto de
Fieferéncia

CRAS /Unidade  SEMDES E]
Diiretaria
Drata do Mandato de: ._r"';r"’_- a _.-"_.-"_
Mome do Presidente
DDD - Telefone

Mome do Tesourein

=2 CNPJ _._ . /& -

Insc. Est.

Tipo de Enderego  Comercial =

Cep . .
Tipo Imével ALUGADD

= @l

DDD - Telefone Ramal Contato

Celular
Eax
e-mail
WWW

Total de registros: 13

Atencdo: Para ir para o proximo campo, pressione a tecla Tab (lado esquerdo do teclado) ou tecle ENTER. Para retornar ao campo

anterior pressione Seta paraI ou pressione a tecla Shift + a tecla Tab, ao chegar ao campo desejado, solte as teclas.

13
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DESCRICAO DOS CAMPOS DO FORMULARIO:

Sigla .. e, Abreviagdo do nome de como a Entidade é conhecida.

COdIgO wvvvverrnrrrrenneie NUmero seqtiencial, gerado automaticamente pelo sistema.

(0] 2 Numero do CNPJ da Entidade.

InsC.Est....cevvvervnnnneen Numero da Inscricdo Estadual da Entidade, se ndo tiver, deixar em branco.
Razdo social.............. Nome completo da Entidade.

Enderego .......cceeennnen Nome da rua e o nimero onde se localiza a Entidade.

Tipo de Enderego..... Determina se o Endereco é Comercial ou Residencial.

Bairro ..ccvvvvviviieeeeennn, Nome completo do bairro.

Cidade....c.coovvvvvnnrrnnn Nome da cidade. Para selecionar uma cidade, digite as Iniciais ou clique no Botao
Estado.....ccovvvvviiennnnns De acordo com cidade definida.

Cep Numero do CEP.

Data fundacao........... Data em que foi fundada a Entidade.

SItUAGCA0 vvvvvviiieeeiees Determina se a Entidade esta Ativo ou Inativo.

Tipo Imovel .......uuueees Determina se o Imdvel é Alugado, Proprio ou Cedido.

Ponto de Referéncia... Se existe um Ponto de Referéncia na localizacao da Entidade.
CRAS/Unidade........... Se a Entidade pertence a algum CRAS.

Data do Mandato de:.. Data do Mandato do presidente.
Nome do Presidente .. Nome do presidente.

DDD - Telefone......... Numero do telefone do presidente.
Nome do Tesoureiro.. Nome do tesoureiro.

DDD - Telefone......... Numero do telefone da Entidade.
Ramal ....ccccvvvvvvvnnnns Numero do ramal

Contato .....ceeeveeeeeen Nome do Contato

Celular ........coeeveeeeee Numero do telefone celular

=) G Numero do fax

e-mail .......cevveininiennn E-mail da Entidade

WWW iieerinieeeeeeeenns Site da Entidade

Apds a inclusdo, clique no Botao  Gravar

(=)

14
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7 — Cadastro de Fornecedores

Cadastro Geral de Fornecedores para todas as Entidades.

CADASTRO DE FORNECEDORES

Utilizado em Lancamentos das Despesas.

@Cadastro de Fornecedores =]
Arquivo Pesguisar
0 = *x o & = A ~ e
Mowo Alterar Grawar Excluir  Csncelsr  Imprimir Consulkar Telefones  e-mail Mormal S air
4 - [ = o
1D — [sigla— |Razgo Socialy [=]
15 ADMILSOM EPP ADMILSON DA SILYVA ROSSETO PIRACICARBS EFP
21 APOLOMIO LTDA-ME APOLONIO & APOLOMIO LTDA-ME J
4 BAMCO DO BRASIL BANCO DO BRASIL 524
» 1 IS S CEHTRO DE INTEGR. EMPRESA ESCOLA CIEE
14 | Cla ER&S. SOLUCOES Cla BRASILEIRA SOLUCOES E SERVICOS
3 CESTAS Sa0 PAULO DISTRIE. ALIMENTOS 5S40 PAULD PIRACICABS LTDA
10/ FGTS FUNDO DE GaRaNTIA DO TEMPO DE SERVICO
16 GRAMUZZI0 & AMDRADE GRANUZZIO & ANDRADE LTDA - ME
Enderegco RUA CRISTIAMO CLEOPATH CHFJ E1.600.839/0001-55  Cortato
Bairo CEMTRO Inzc. Estadual Celeular
Cidade PIRACICAES =14 Telefons Fax
Cep 13400123 Telefone Fax
Atividade ATMIDADE e-mail Internet
[ Pesquizar |
Cédign  Sigla Fazdo Social ™ Mojnicio Em qualguer parte
[Total de registros: 24 i

BOTOES DE NAVEGAGAO

Para um acesso mais rapido, sempre que uma letra estiver sublinhada, digite Alt + (letra sublinhada). Exemplo: Botdo Novo. Digite
Alt + N.

3
a3

TeIefnnea

e-mail

Mostra os telefones dos fornecedores

Mostra informagdes como e-mail e paginas da internet.

~ . .
&3 Apresenta as colunas de forma normal caso tenha selecionado antes Telefones ou e-mail.
Mormal

15
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SELECIONANDO REGISTROS

Para localizar um determinado fornecedor, preceda da seguinte forma: Pressione a letra Z, o cursor ira se
posicionar na caixa que se localiza abaixo da palavra Razdo Social. Neste momento vocé devera digitar o
nome do fornecedor que deseja, ou apenas a letra inicial. Apds digitar, pressione a tecla Tab ou ENTER
para efetuar a pesquisa.

[ Pezquizar ]

Codign  Sigla Fazdo Social @ Moinicio 3 Em gualquer parte
—
COdig0.uurereeiiiiiiirenn Localizar registro através do cddigo. Digite Alt+ O e informe o codigo que deseja e pressione a tecla
Tab. Todos os fornecedores que comecem com o nimero que foi informado irdo aparecer na tela.
Sigla....coooiiiiiiiiii, Localizar registro através da sigla. Digite Alt+ L e informe as iniciais do nome.
Razao Social ............. Localizar registro através do Nome. Digite Alt+ Z e informe as iniciais do nome. Se ndo for informado
nenhum nome e vocé pressionar a tecla Tab, o sistema ira trazer para a tela todos os fornecedores
cadastrados.

Atencdo. Caso nao se saiba o nome correto, pode-se fazer uma pesquisa mais detalhada.
Ao lado da palavra Razdo Social, aparecem duas opcoes, sao elas:

No inicio — pesquisa todos os fornecedores que 0 home comece com a letra que foi digitada. Alt+ 1.
Em qualquer parte - pesquisa todos os fornecedores que contém no nome as palavras que foram digitadas. Alt + T.

Ao entrar no sistema, a pesquisa padrao sempre sera No inicio.

Exemplo de Pesquisa:

Sigla— |F|a250 Socialy |;
Lt -0 HILSON EFF ADMILSOM D SILVA ROSSETO PIRACICAES EPP
21 APOLOMIO LTDAME APOLOMIO & APOLONIO LTD&-ME

Endersgo BAIRRD YERDE, 2205 CMP] 04833 307/0001-02  Centato
Bairo BAIRRO VERDE Ihgc. Estadual 427550 Celeular
Cidade PIRACICABA 5P Telefone Fax
Cep 13424-015 Telefone Fau
Atividade ATIWIDADE e-mail internet
[ Pesquizar |
Cédiga  Sigla Faziio Social  * Mojnicio Em qualguer parte
i g

Use as setas para cima, para baixo, direita e esquerda para se movimentar entre os registros.
Neste exemplo foram escolhidos apenas os fornecedores que a Razao Social comecam com a letra A.
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INCLUINDO UM NOVO FORNECEDOR

]
Para Incluir, clique no Botdo _ Me¥e ou pressione as teclas Alt+ N, a seguinte tela sera mostrada com quase

todos os campos em branco.

Sigla [SYBERWORLD LTDA Codge [ 12 Tipe: CNPJ [05131176/0001 04
Razdo social |SYBERWORLD INFORMATICAE SISTEMAS LTDA Insc. Est. [
Enderego [RUA CRISTIAND CLEOPATH, 1450 cee [
Baimo |ALEMAES RG
Cidade [FIRACICABA =] #4)| Estado [P cep [134713:310
Data cadasto m

Ramo Atividade IDESENVDL\IIMENTD DE SISTEIj ﬂ

Obgervacio I
Banco IBANCD DO BRASIL LI ﬁl DDD-Telefone  Ramal Contato
Agéncia | | 1934143645 | | [Dimas
Conta comrente l:l I IAFDNSD

M&o comprar se estiver bloqueada A
e = Celular [3716-1417 =
Bloqueada:  |M3o -

Fax I
e-mail |svberworld_bri@hotrail. com

O cursor neste momento esta parado no campo Sigla, aguardando sua digitagao.

Atencdo: Para ir para o proximo campo, pressione a tecla Tab (lado esquerdo do teclado). Para retornar ao campo
anterior, pressione a Seta para' ou pressione a tecla Shift +a tecla Tab. Ao chegar no campo desejado, solte as

teclas.

DESCRICAQO DOS CAMPQOS DO FORMULARIO:

Sigla....oooiiiieeiii, Abreviacdo do nome de como o fornecedor é conhecido.

COdig0.uenereniiiiiiirnnn Numero seqiiencial, gerado automaticamente pelo sistema.

Lo TR Determina se é pessoa Juridica ou Fisica.

(611 = RPN Numero do CNPJ se tiver. O sistema nao permite dois fornecedores com o mesmo NUMERO.
Insc. Est..cccvvvvvvvnnnnnnn, Numero da Inscrigdo Estadual.

(0 NUmero do CPF se for Pessoa Fisica.

2 C Numero do RG se for Pessoa Fisica.

Razdo Social ............. Nome completo do fornecedor.

Endereco ..........cce.... Nome da rua e nimero onde localiza o fornecedor.

Bairro ...cvvvvivrieeieennn, Nome completo do bairro.

Cidade....c.ccoevvvvnnrrnnn Nome da cidade. Para selecionar uma cidade, digite as iniciais.
Estado.....ccovevvivvennnnnn De acordo com cidade definida.

CeP ot v NUmero do CEP.

Data cadastro............ Data em que o fornecedor esta sendo cadastrado na entidade pela primeira vez.
Ramo Atividade ........ Area em que o fornecedor atua.

Observagao.............. Se existir alguma informacdo (observacao) a respeito do fornecedor.
Banco........ooovvvveennnnn Banco que o Fornecedor tem conta bancaria.

AGENCIA .uvvvverereiiiiiins NUmero da Agéncia que o Fornecedor tem conta bancaria.

Conta corrente ......... Numero da Conta Corrente que o Fornecedor possui.

Ao terminar, pressione as teclas Alt+ G ou clique no botao Gravar
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Gravar =

Confirma o fornecedor 7

Se todas as informag0es estiverem corretas, pressione a tecla S ou clique na palavra Sim.
Para cancelar, pressione a letra N ou clique na palavra Nao.

ALTERANDO UM FORNECEDOR

Para alterar um fornecedor, € necessario primeiro que ele seja localizado, como descrito no Item

SELECIONANDO REGISTROS. Apds localiza-lo, pressione as teclas Alt+ E ou no botdo ,_\E,'a,

Uma tela parecida com a de Inclusdo sera mostrada, solicitando que seja digitado o cddigo do fornecedor que
se deseja alterar. Informe o codigo e tecle Tab. Todas as informacdes existentes no cadastro serao
automaticamente colocadas na tela para que se possa efetuar as alteragoes.

As explicacdes sobre os campos do formuldrio podem ser revistas no item INCLUINDO UM NOVO
FORNECEDOR.
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8- Cadastro de Projetos

Este modulo destina-se aos Projetos que as Entidades possuem.

Deve-se clicar no Botdo | Entidades  © €M seguida  Prajetos
i= B [
Ertidades  Funcionarios Cidades Fung3o Escolaridade Winc. Ingt. Tipo Imowel  Carga Horaria gt Empreza sudnas Sair
i i= “
Fomc. Tipo Des. Tipo Doc. Orig. Rec.
3 £ e
Fezznas Sair

O = > ]
MNovo  Alerar  Gravar  Excluir  Cancelar [mprimi

Projetos | Dezpesas

Pesquizar
CRAS Uridade

E] [ Selecionar] [MostlarTodos]

Para incluir um novo projeto deve-se clicar no Botao

-

i@ Informacao
Definigdo de projetos

[1 ou pressione as teclas Alt+ N.
MHaovo

JIESSEE)

lec @ Informacio
. Incluir nove registro (Ctrl+ M)
Aquh‘v‘ e = torios
——— | = ~ - -
0O | & = x = = Lig = | 3 [
~ Hovo Alterar  Gravar  Excluir  Cancelar Imprirmic i Frojetoz  Despesaz  Pessoas Sair
Selecionar Plano de Aplicagio Langamentos Menzais [ Projeto |
Entidade -
| D @ & X 5 & @ v .
ElatNIA E] Nowva Alterar  Grawar  Exclur  Cancelar Alterar  Grawar  Cancelar Fechar Proj. (et
Mome do Projeto— Data Inicial = |Data Final |Dbserva;:50 |N! MEses |\.-"a|0r Total |l§!uem Inciuiu - |
[$ FORTALECIMEMTO DOS YINCULOS F2 Ly FAzs2om 126.863.45 celia N
FAzs2om 12 304.746.21 celia E

MONITORAMENTO E AVALIACAD DOS | 01401/2011

Plano de Aplicagio

Langamentos Menzais

Total de registros: 1

Incluir novo registro

Ira mostrar a seguinte tela:

19



GESCON - Gestdo de Convénios

" ™
@Cadasﬂb de Entidade - Usuéric: celiapi i @ﬂu
!

| Argquive Informagdes Entidades Relatdrios

I o = (=] P L e i< * [
Howo Alterar  Gravar  Epcluir  Cancelar [mprimir R.H. Frojetoz  Despezas  Pesgoas Sair
|

|| Selecionar
Entidade

Pl& UNIAD =

Mome da projeto
Data Inicial fd -

D ata Final it

¥alor Total U.U_U

Observacio

Nf Meses l:l

DESCRICAO DOS CAMPOS :

Nome do projeto... .... Descrever o nome do projeto.

Data Inicial ............... Data inicial do projeto.

Data Final................. Data final do projeto.

NO Meses........cevvennnns Campo preenchido automaticamente pelo sistema.

Valor Total................ Valor total do projeto.

Observacgao............... Descrever uma observacgao, caso houver.

Ao terminar, pressione as teclas Alt+ G ou clique no botao Girawar

INCLUSAO NO PLANO DE APLICAGAO

4

- Apds a inclusdo do Projeto deve-se incluir os valores do Plano de Aplicacdo, clicando-se no Botdo Novo
ou pressione as teclas Alt+ N. -

& o Brmonce - Ui ceioc S ===

| Arquive Informacdes Entidades Relatdrios

0D @ H X 9 & oooo® 4 0 0R |EL*

Movo Alterar  LGravar  Excluir Cancelar o Frojetos  Despesaz:  Pessoas Sair

B
s

Selecionar Flano de Aplicagio
Entidade
O = = DS K7
Pl UNIAD E] Howo Alterar  Gravar  Excluir  Cancelar
Mome do Projeto= |Data Inicial = |Data Final |Dbserva;:50 M2 meses Walor Total |Quem Incluiu -
pFORTALECIMENTO DOS VIMCULOS F2 01/04/2011 HNAz201 9 126.863.45 celia
MOMNITORAMENTO E AvallACA0 DOS 01/01/2011 HNAz201 12 304.746.21 celia
™ 3

Plano de Aplicagio

Tipo de Despesa ﬂ Concedente FProponente Subtotal por natureza
de Gastos

000 (@] | 0.00 | 0.00 [E)]

ENCARGOS SOCIAIS
INVESTIMENTO Langamentas M
MATERIAL PERMANENTE
RECURSOS HUMANDS
RECURSOS MATERIAIS

RECURSOS OPERACIONAIS

Total de registros: 1
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DESCRIGCAO DOS CAMPOS :
Tipo de Despesa...........ooeevennnnnns Incluir as despesas, uma a uma conforme as despesas de cada projeto.
Concedente......uuvueciiiniieniiiinieeienns Valor de cada despesa.

Proponente Valor de cada despesa.

Subtotal por natureza de Gastos..... Valor Total previsto no projeto para cada despesa
Valor Total.....uueeeeeeies v Valor total do projeto.

ODbSErvagado........cueeees ceveeeeeeriiunnnenns Descrever uma observagao, caso houver.

Ao terminar, pressione as teclas Alt+ G ou clique no botao Giavar  no item Plano de Aplicacao

16 oo s s SO T, St
Arquivo  Informacgdes Entidades Relatdrios
D w H X v 5 < A e
Movo BAlerar Gravar Exclir  Caneelar  [roprimie F. H. Projetoz  Despesas  Pessoas Sair

Selecionar Flano de Aplicag3o ﬁ/

Entidade
O = (=] Pt K7
P14 LINIAD E] Movo  Alterar Gravar  Exclur  Cancelar

o

Conforme for cadastrando os Tipos das Despesas no Plano de Aplicagdo, o sistema automaticamente ira
demonstrar os valores, ja calculados pelos meses. Como mostra o exemplo abaixo:

L i — B
(@) Cadastro de Entidade - Usuério: celiapi s =D S
Arquive Informagdes Entidades Relatorios
O = = > 3 b g & [+ I
Movo  Alerar  Gravar Eamclir  Cancelar |mopomi |RERE Frojetos  Despesas  Pessoas Sair
l Selecionar Flano de Aplicacao Langamentas Mensais [ Projeto |

Entidade

sl - I X 7 3 &3 v -

Pl& UNIAD E] MNowvo  Alerar  Gravar Excluir Cancelar Altgrar  Gravar  Cancelar Fechar Proj. il
Mome do Projeto= Data Inicial= |Data Final |Dhserva;:50 |N! MESEs I\u"alor Total IQuem Incluiv - |
FORTALECIMENTO DOS WINCULDS FA [ EIE R FAzzm 9 126.863.45 celia
MONITORAMEMTO E &AVALIACAD DOS | 01401/2011 JAnzazm 12 304.746.21 | celia Tl

| o/ons20m Jnzi2m 12 304.746.21 celia =
3
Plano de Aplic
AND Tipo de Despeza— |\-"a|0r Concedente |\-"a|0r Proponente |Subt0tal por categoria |N0me usuanio |DAtaa’hora alterou | - |

» RECURSOS HUMANDS 182.803.14 0.00 182.803.14 celia 26/04/2011 135116 =||
20m EMCARGOS SOCIAIS 58.143.08 0.00 58.143.08 celia 26/04/2011 10:33.02
20m RECURSOS MATERIAIS 1.000.00 0.00 1.000,00) dimas 26/04/2011 11:51:14

Langamento
Janeiro Fevereina |Mar-;c- Abril M aio |Junh0 |Ju|hc- Agosto -

Y RECURSOS HUMARDS 15.233.60 18,2330 158.233E0 15822380 15,233 E0 158.233E0 1523380 15.233,|:|:
ENCARGOS SOCIAIS 4.845.26 4,845,286 4,845,268 4,845,286 4.345.26 4,845,286 4,845,286 4,845,
RECURSOS MATERIAIS 83,33 e 333 23,33 2333 2333 o333 83, |

<[ b

Total de registros: 1
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ALTERAGCAO NO CAMPO LANCAMENTOS MENSAIS

Se for necessario alterar algum valor neste campo, deve-se clicar no Botdo

. ——
(@) Cadastro de Entidade - Usuério: celiapia

I? no item Lancamento Mensais
erar

Ird mostrar a seguinte tela:

[@ Cadastro de Entidade - Usuario: celia

Arquive Informagdes Entidades Relatérios I
D & E X ¥ if g5 = e
Movo  Alerar Grawar Exclur  Cancelar oo R.H. Projgtos  Despezaz  Pessoas Sair
Selecionar Flano de Aplicagio m Langamentos Mensais [ Projeto |
Entidade
- O = = X ' = (=] ) v :
P UNIAD E] Movo  Alerar  Gravar Ewcluir Cancelar Alterar  Gravar  Cancelar Fechar Proj. eatil

Arquivo  Informagfes Entidades Relatorios
| h = S :: : iz ity
MNovo  Alterar Exclur  Cancelar [ Estrutura  Bloco 2 BlL4e5 Sair
Selecionar
Entidade
=] K7

[P Uniad = Gravar  Cancelar

Mome do Projeto= iData Inicial= iData Final IDbservach IN! mezes iVanr Tatal iQuem Incluiu ~
_|FORTALECIMENTO DOS VINCULOS F2 01/04/2011 AAzz2m 126.863.45  celia

ANAz20m 12 304.746.21 celia
]
B

ANO Tipo de Despeza— i\ialor Concedente lVanr Froponente ISubtotaI por categoria INome LIzLANo |DAtaa’hora alterou ~
» RECURSOS HUMANDS 182.803.14 0.00 182.803.14 | celia 26/04/2011 135116

2011 ENCARGOS SOCIAIS 58.143.08 0.00 58.143.08 celia 26/04/2011 10:33:02 b

2011 RECURSOS MATERIAIS 1.000,00 0.00 1.000.00 | dimas 26/04/2011 11:51:14

M
Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho
15.233.60 | 15.233.60 15.233.60 15.23360 15.233.60
Julho Agost 5 i Dutut N b Dezembro
18.233.60 18.233.60 | 18.233.60 18.233.60 15.23360 15.233.54

Ir alterando os valores més a més conforme a necessidade e apds as alteracdes, clicar no Botdo Lrawar

—
Cadastro de Entidade - Usuario: celiapia

L[5 i

Fazer esse processo para cada tipo de despesa.

Arquive  Informagties  Entidades  Relatérios ]
.
D & H X © x & g ||
H Mowa  Alkgrar  Grevar Epcluie Cancelar (oo A. @ Isnlforma;;ao i E55083 Sair
alva as informagdes
Selecionar mamenﬁ/ﬂg_ﬂ
Entidade S
i : 5 [LH] o
P& UNIAD E] Alterar l__g_r_@_\@_r__ Lancelar
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9 — Cadastro das Despesas

Neste mddulo deve-se lancar todas as despesas do més.

INCLUSAO DOS LANCAMENTOS MENSAIS DAS DESPESAS

Deve-se clicar no Bot&o Ent?ji'des e em seguida no Botdo | pespesas
Entidades  Funcionarios  Cidades Func3o Esco:l‘;dade ine, Inst. TipaImovel  Carga Horaria ErTEgEE
i i= 4
Forne. Tipo Des. Tipo Doc. Orig. Rec.

(@) Cadastro de Entidade - Usuério: celiapi

& Q) B

Empresa |1gdrins Sai

Arquive Informagdes Entidades Relatdrios
D & o 5 4 | R e
Movo  Alterar  Gravar  Exclur  Caneelar [mpomi R.H. Projetos | Despesas| Pessoas Sai
Pesquizar
CRAS/Unidade @ Informa‘;éo
SEMDES [=] [ Selecionar ] [ Mostrar Todas Langamento de Despesas
I

Ird aparecer a seguinte tela:

(@) Cadastro de Entidade - Usurio: celiz

Arquive  Informacées Entidades  Relatdrios
n & E X O & £ e
Mowa  Alterar  Gravar Egeluir  Cancelar [mprimic @Informa(;éo R.H. Projetos  Despesas  Pessoas Sair
N d jet
Selecionar e
Entidade Prajeta Més Ano
Pl LINIAD = FORTALECIMENTO OO I (=) 1 o
Cadastro
Parcela M2 Processo N2 Canvénio N2 [rata recebimento Yalor recebido  Saldo anterior Yalor Total
01/03/2011 - 0,00 ] 0.00 &)

12- RECURSOS DO FMAS 121 - MUNICIPAL 122 -ESTADLAL 12.3 - FEDERAL
14- TOTAL ACUMULADD [TOTAL DA DESPESA + ACUMULADD ANTERIOR)

15- SALDO FARA O PROXIMO MES [4.4 121-122-12.3) 16:03:34

11-TOTAL DESPESA
13-PROPRIO

Total de registros: 1

Mome do projeto
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Clicar no nome do projeto e pressionar enter , selecionar o Més e Ano do lancamento e clicar em Selecionar.
Ir4 aparecer a seguinte mensagem:

CTREE W )

Maco foram encontrados registros para esta entidade e projeto.
Precisa clicar emn WOVO e cadastrar Parcela, Processo ou escolher outro més,

3
Clicar em OK e depois clicar no Botao  Mowo

[~
@ Cadast i
ArunInformagﬁs Entidades Relatdrios
= X v 5 £ < N
| Mova | Alterar  Gravar Egeluir  Cancelar [rmprimin R. H. Projetos  Despesas  Pessoas Sair m
S “sjohar '
@I : = Frojeto Més Ano
nrormacao .
FORTALECIMENTO D ILIZ 1 2011
Incluir nove registro (Ctrl+MN) E]
Farcela Mf Processo Mf Corvénio Mo D ata recebimento Yalor recebido  Saldo anterior Yalor Total
010320 - (@) 0,00 (@) 0,00 (& 0.00 (&)

E o cursor ira posicionar no campo Parcela NO., deve-se preencher os campos.
DESCRICAQ DOS CAMPOS :

Parcela NO.........cuvueneee Preencher o n° da parcela referente aquele més.
Processo NO................ Colocar o n° do Processo referente ao Projeto.
Convénio NO............... Colocar o n° do Convénio referente ao Projeto.
Data recebimento........ Preencher com a data do 1° Repasse recebido.
Valor recebido............. Preencher com o valor do 1° Repasse recebido.

Apos as inclusGes, clicar no Botdo Grawar

i) Informacio - Usiio: celiapia
Salva as informagdes (F4)

O = X ooy & & < £ e
Hovo Alterar | Gravar | Excluir  Cancelar  Imprimir R. H. Projetos  Despesas  Pessoas Sair

[ Expartar Mova bMé&s - Funcionarios |
& Ano

Entidade Prajeto Més Ano ez
[PLes UNIAD = [FORTALECIMENTO DOS VINCULOS FaMILL)| [@8) [ 11][ 2011] [ selecionar | B 201 e konay

Selecionar

Ira fazer a seguinte pergunta:
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s =
Grava r ™ ]

Confirma a Despesa para: 01,/2011 ?

[ Sim | | Nio

Em seguida ird aparecer a seguinte mensagem:

[ Projetos Iﬁ

Mo foram encontrados langamentos de despesas.

LANGCAMENTOS MENSAIS DAS DESPESAS - FUNCIONARIOS

Primeiramente devemos fazer a Exportacao do Novo Més. Digitando-se o0 Més e Ano e clicando na Tecla

Arquivo  Informagdes Entidades Relatdrios

O = X kp) |75 g £ [
Mova  Alerar Excuir - Cancelar R. H. Projeto:  Despesas  Pessoas Sair
Selecionar [ Exportar Movo bés - Funcionario

Entidade Prajsta Més Ano gz Ano
PI4 UNIAD =) FORTALECIMENTD BOS WINCULNG FArIL e 1 am U201 | Esporter

Neste momento é feita a importacdao dos Funcionarios cadastrados referente a este projeto, sendo necessario
que se faca as alteragOes, incluindo as despesas dos funcionarios.

-

=
Para isso, deve-se clicar no Funciondrio a ser Alterado e pressionar o Botdo 4 no item Lancamentos

Arquive Informagées Entidades Relatdrios

0D & X 0 & g R e
MHowva Alterar Exclur  Cancelar olnk Projetos  Despesaz  Pessoas Sair
Selecionar [ Expartar Movo Més - Funciondrios ]

Entidade Projeto &z Aino Més =
Pl UNIAO §&| FORTALECIMENTO DOS WINCULOS FAMILI =] |@& 5 2011 | Selecionar ©@ Informacao
E E] Alterar o registro atual
Cadasto La
Parcela M? Proceszo Nf Corvénio Mo [lata recebimenta Walor recebido  Saldo antenor Walor Total 0
512 H4R45 5353 20008/2011 - @ £0.000,00 8.360.10 B8.360.10 Movo | Alberar Erchii
|Fav0lecid0.’: |Fun.-’F0r |Despesa.’: |Tip0 Dioc. = M Doc= Datay |CH;’DB: |Dinheir0 |Data: -

p| APARECIDA DOS SANTOS F RECURS0S HUMANOS RE 05/05/2011

JOSE DA SILVA F RECURSOS HUMANOS RE 05/05/2011

WMARLA OLIVEIRA E: RECURS0S HUMANOS RE 05/08/20M1

m

—o
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Ird apresentar a seguinte tela

Alterar documento

Favorecido APARECIDA DOS SANTOS [=] Funcionério
Tipo de Despesa RECURSOS HUMARNDS E] =0
TipoDoc. RE (=]
N2 Do
Data da emizsdo | 05/05/2011 15
CH/OB
Dinheiro
Data pagamento | /7 15|
Origem recurso  MUMICIPAL (=]
Yalor 0.00

DESCRICAO DOS CAMPOS :

Favorecido........cccceeeenes Nome do Funcionario.

Tipo de Despesa......... Se a Despesa é Recursos Humanos, Encargos Sociais, Recursos Operacionais, etc.
Tipo dOC...uvvvvniiennnnnnns Se o Documento é Guia, NF, RB ou Boleto.

[\ (ool Informar o N° documento.

Data de emissdo......... Informar a data da emissdo do documento.

CH/OB....coiiviiieinnnns Informar o n° do cheque/OB referente ao pagamento.

Dinheiro.......ccuveiiiienes Se foi pago com dinheiro, digitar S.

Data pagamento......... Informar a data do pagamento do documento.

Origem Recurso......... Informar a Origem do Recurso se € Federal, Estadual, Municipal ou Prdprio

V2= 1[o] SN Informar o valor do documento.

Apos o término dos lancamentos, deve-se clicar no Botdo LGravar no ftem Lancamentos.

Arquive Informagdes Entidades Relatérios

| = x L] = £ 3 3 [jle
Movo Alkerar Exclur  Cancelar Blocos 4 2 f R. H. Frojetoz  Despesas  Pessoas Sair
Selecionar
Entidade Praojeto Més Ao .@. Info rmar;éo
FI& LINIAD = FORTALECIMENTO DOS VINCULOS FAMILIE=) 5 20m Salva as informag@es
Cadastro Langamentos
Parcela M Processo N Convénio M2 [ata recebimenta WYalor recebido  Saldo anterior Yalor Total

= K7

B2 54545 5353 20/08/20011 = £0.000.00 (& 8.360.10 £8.360.10 Gravar Cancelar

Fazer esse moédulo para todos os Funcionarios deste més e projeto.
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LANCAMENTOS MENSAIS DAS DESPESAS - FORNECEDOR

[
Langar todas as Despesas referentes a Fornecedor. Deve-se clicar no Botdo Meve

Arquive  Informagdes Entidades Relatdrios

0 = x ¥ e |78 3 A e
MHova  Alterar Exclur  Cancelar Blocos 4 et R H. Projetos  Despesas  Pessoas Sair
Selecionar [ Exportar Mova Més - Fuhcionarios |
Entidade Frojeto P Ano Més Ang
Pl UNIAD = FORTALECIMENTO DOS VINCULDS FAMILI(z] 5 2011 | SeBdON @ Informacio

Incluir novo registro

Cadastro L
Parcela M2 Processo N2 Conwénio M2 [Drata recebimenta Yalor recebido  Saldo anteriar Yalor Total

O = x
5412 54545 5353 20008/2011 - £0.000,00 8.360.10 E8.360,10 Novo | Alerar B

Neste momento, deve-se clicar com 0 mouse na palavra Fornecedor e Incluir os dados das despesas.

Amuive Informagdes Entidades Relatdrios
0O o X e e« | £ e
Nove  Alterar Excluir  Cancelar Blocozd et R. H. Projetos  Despesas  Pessoas Sair
Selecionar
Entidade Projeto Més Ao
Pl UNIAO = FORTALECIMENTO DOS VINCULOS FAMILI=] 5 201
Cadastro Langamentos
Parcela M2 Processo N® Corvénio N2 Data recebimento Yalor recebido  Saldo anterior Yalor Total |
= K7
512 54545 5353 0/05/2011 = £0.000,00 836010 £8.360,10 s Eetieeks
|
|
Favorecido GRANUZZIO & ANDRADE (=) Fomecedor [Favorecido ]
: ) Funcionario
Tipo de Despesa (SRR =1 :
i E E] @ Fornecedor
Tipo Doc. RB B
M2 Doc
Data da emiss3o |05/05/2011 18]
CH/DB
Dinkeira
Data pagamenta | / / |
Origem recurso MUNICIPAL E]
Yalor 0.00
11-TOTAL DESPESA 0,00
12-RECURSO0S DO FMAS 121 - MUMICIPAL 000 122-ESTADLAL 0,00 12.3-FEDERAL 0.0 13- FROPRIO 0.00
14- TOTAL ACUMULADD [TOTAL DA DESPESA + ACUMULADO AMTERIOR] 5.734.90
15- SALDO PARA O PROKXIMO MES (444121 -122-12.3) 08:51:53 £8.360,10
Total de registros: 4

Apos terminar, deve-se clicar no Botdo Eravar No Item Langamentos.

Fazer esse modulo para todas as despesas do més e projeto.
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9.1 — Relatério das Despesas

Maodulo referente aos Relatérios de Despesas Mensais e do Cronograma de Desembolso.

RELATORIO DE DESPESAS MENSAIS

Destina-se ao relatério das despesas referente ao més selecionado.

Dentro do médulo de Despesas, clique no icone Relatérios e escolha a opgdo Despesas.

7

As informacgdes que estiverem na tela € que irdo sair no relatorio.

@Cadastro de Entidade - Usudrio: celiapia
Arquivo  Informagdes )

= ¢ B2 & % g

Gravar Cronograma R.H. Projetos  Despesas  Pessoas Saif

Ira mostrar a seguinte tela:

[ Previsso do relatorio g ! 18]
Fie Page Zoom

SR 44 >l Page |1 of2 | & S @ B Zoom BN % | B

PIA UNIAO DE SANTO ANTONIO 26/05/2011
CNPJ: 99 999 999/9999.99
RUA VOLUNTARIOS DE PIRAGICABA, -8A0 PAULO - SP - CEP: 13.419-280 - Fone: 19 - e-mail Pagina: 1
| RELACAQ DE DESPESAS EFETUADAS NO MES ‘ PARCELA N 03/12 MES REF: MARCO/2011 ‘
5-PROJETO MONITORAMENTO E AVALIACAO DOS PROGRAMAS DE TRANSFERENCIA DE
1-PROCESSO NS |00¢2011 2- CONVENIO e 0042011 SEans
4- DOS RECURSOS
4.1- DATA DE RECEBIMENTO 4.2- VALOR RECEBIDO 4.3 - SALDO ANTERIOR 4.4- VALOR TOTAL
40.954,05 69.101,05
12/04/2011 16.514,00
10/05/2011 11.633,00
7- DOGUMENTO 8- PAGAMENTO 9- Origem
5- FAVORECIDO 6- TIPO DESPESA 71 Tipo 7200 73Data  |81-CH/IOB [62.0in|82-Data| U0 Recursos 10- Valor
OOXAK RECURSOS HUMANOS BOLETO ASSIST.| 18/01/2011 850086 04/03/201 (FEDERAL 249,33
SOO0E ENCARGOS SOCIAIS GUIA 28/02/2011 850086 09/03/201 | MUNICIPAL 128,26
YOO ENCARGOS SOCIAIS BOLETO 1074-PARCIAL | 28/02/2011 850086 04/03/201 |FEDERAL 161,78
SOCOOK ENCARGOS SOCIAIS GuiA 02/2011] 26/02/2011 850086 04/03/201 |MUNICIPAL 979,39
OO IRECURSOS HUMANOS RB 02/2011| 28/02/2011 850082 02037201 | MUNICIPAL 1.361,84
KHHKHK, RECURSOS HUMANOS RE 02/2011| 28/02/2011 850079 03/03/201 [MUNICIPAL 547,33
OO0 RECURSOS HUMANOS RB 02/201128/02/2011 850077 03/03/201 [MUNICIPAL 2199.25
SO [Ecunsos HUMANOS ]ﬁa 02/2011| 28/02/2011 850081 0303201 |MUNICIPAL 547,33
OGO [RECURSOS HUMANOS ‘RE 02/2011] 28/02/2011 850076 03/03/201 [MUNICIPAL 167336 [Em
P RECURSOS HUMANOS  |RB 0272017 2810272011 350080 031037201 | MUNIGIPAL 5738
SO0 RECURSOS HUMANOS RE 02/2011] 28/02/2011 850085 03/03/201 [MUNICIPAL 753,48
SO ECURSOS HUMANOS RB 02/2011 28/02/2011 850076 03/03/201 [ MUNICIPAL 1.606,73
SO0 RECURSOS HUMANOS RB 02/2011 | 28/02/2011 850083 03/03/201  [MUNICIPAL 665,91
FHHAHA RECURSOS HUMANOS  |GUIA GPS|28/02/2011 850086 09/03/201 [MUNICIPAL 116542
SO RECURSOS HUMANOS BOLETO 1074-PARCIAL | 28/02/2011 850086 04/03/201 |FEDERAL 53,82
B OErIDeNe NOED AR AR oAl samamnAT REnAT [ e O T=T) i
=181
Fie Page Zoom
SE G M4k b opag |2 02| 4 S m B Zoom [ % B
PIA UNIAO DE SANTO ANTONIO 26/05/2011
CNPJ: 9.999.999/9999.99 .
RUA VOLUNTARIOS DE PIRACICABA, - SAQ PAULO - SP - CEP: 13.419-280 - Fone: 19 - e-mail Pagina: 1
| RELACAQ DE DESPESAS EFETUADAS NO MES ‘ PARCELAN® 03/12 MESREF. MARCO/2011 |
3-PROJETO: MONTORAMENTO E AVALIACAD DOS PROGRAMAS DE TRANSFERENCIA DE
1-PROCESSON®: | 062011 2 - CONVENIO " x0d2011 =
7- DOCUMENTO 8- PAGAMENTO 9-Origem
dos Recursos
5-FAVORECIDO 6-TIPO DESPESA 74 Tipo 72N [7.3Data  |8.1-CHIOB [8.2-Din|8.2-Data 10- Valor
HRHRRK [RECURSOS HUMANDS RE RESCISAD | 1010372011 850039 1003201 | MUNICPAL 833,11
OO0 [RECURSOS OPERACIONAS [BOLETO 11444 15/0372011 | 36027452006 01/04201 | MUNICPAL 54,00
K. [RECURSOS HUMAHNOS T DARF| 3110372011 850086 0903201 | MUNICPAL 6031
17.083.41
12- RECURSOS DO FMAS \ 12.1 - MUNICIPAL \ 16.510.68 \ 12.2 - ESTADUAL 0.00 | 123 - FEDERAL 572,73] 13- PROPRIO 0.00
14- TOTAL ACUMULADO (TOTAL DA DESPESA + ACUMULADO ANTERIOR) 32.423.36
[15- SALDO PARA O PROXIMO MES (4.4 - 12.1-122-12.3) 52.017,64
D na qualidade de a pela entidade supra citada, sob as penas da lei, que a despesa relacienada comprova a aplicagdo dos recurses recebidos para

05 fins indicados, e esta em conformidade com o Plano de Trabalho proposto.
Piracicaba, 26 de Maio de 2011

HAHHOK HHHXH

Presidente Tesoureiro
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RELATORIO DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Destina-se ao relatério do Cronograma de Desembolso referente ao més selecionado.

Dentro do médulo de Despesas, clique no icone Relatérios e escolha a opgao Cronograma.
As informacgdes que estiverem na tela é que irdo sair no relatorio.

@ Cadastro de Entidade - Usudrio: celiapia

Arguivo  Infarmagdes Relatdrios

Grawar

Despesas
Cronograma

Ira mostrar a seguinte tela:

%

R.H.

<l

Projetoz  Despesaz  Pessoas

A

[@ Previsdo do relatdrio o ] 1
File Page Zoom
S E G144 > Pl Page |t of 1| | A = B Zoom [IIK] %  E
PlA UNIAD DE SANTO ANTONIO 26/05/2011
CHPJ: 54 408 802/0001-64
Pagina: 1
CROMOGRAMA DE DESEMBOLSO T
ABRIL2011 PROJETC: MONITORAMENTO E AVALIACAD DOS PROGRAMAS DE TRANSFERENCIA DE
REMDA
ITENS Saldo Anterior Walor Parcela Acumulado Gastos Saldo Atual
RECURSOS HUMANDS £2.379.13 15.233.60 7761273 13.216,80 142.008 56
|ENCARGOS SOCIAIS 5091622 4 845 26 5576148 4 607 33 105.915,53|
| RECURSOS MATERIAIS 0,00 83,33 83,33 0,00 83,33|
RECURSOS OPERACIONAIS 68 664 42 523333 73897 75 1.454 10 146.341 40
TOTAIS 181.959 77 25.395 52 20727196 19.278.33 308526559
I Y
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